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1. Tampilan Halaman Utama 

Untuk mengakses Blog Staff menuju pada link blog.uin-suka.ac.id, kemudian 

login menggunakan NIP dan Password. 

 

 

2. Halaman Utama 

Kemudian setelah berhasil login akan diarahkan pada halaman utama, terdapat 

beberapa menu seperti: Profil Blog, Kategori dan Artikel. 

 

 

 

 



A. Profil Blog 

Pada menu ini berisi mengenai informasi blog seperti:  

- ID Blog: merupakan identitas blog 

- Alamat Blog: merupakan alamat blog yang nantinya dapat diakses publik 

- Akun Pemilik: berisi informasi nama pemilik  

- Nama Blog: dapat diubah sesuai dengan keinginan, kemuidan setelah 

diubah klik tombol . 

- Tema: Untuk mengubah tema sesuai dengan keinginan 

 

 

• Berikut contoh tampilan blog yang masih kosong 

 

 

 



B. Kategori 

Untuk menambahkan Kategori, pilih menu Kategori kemudian klik tombol 

 . 

 

 

• Selanjutnya Isikkan Nama Kategori, kemudian klik tombol . 

 

 

 

 

 

 

 



• Kategori berhasil ditambahkan. 

 

 

• Tampilan kategori pada halaman blog. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



C. Artikel 

Untuk menambahkan artikel, pilih menu Artikel kemudian klik tombol . 

Lalu akan diarahkan pada Form Tambah Artikel.  

 

 

• Isikan judul artikel, pilih Kategori (diambil dari menu kategori), pilih foto, isikan 

deskripsi foto, Isikan konten artikel, isikan tags/keywoard. Klik tombol simpan 

untuk menyimpan artikel. 

 



• Tampilan artikel yang berhasil ditambahkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Fungsi menu-menu pada Konten Artikel 

 

a.  Style   : memilih tipe teks pada teks yang sedang dipilih 

b.  Bold   : menebalkan huruf/teks 

c.  Underline  : memberi garis bawah pada teks 

d.  Remove Font Style : menghapus style huruf/teks 

e.  Font Family : memilih jenis huruf 

f.   Recent Color : menandai teks dengan warna 

g.   

Unorder List/Order List : penomoran teks dengan angka/simbol 

h.  Tabel   : membuat tabel 

 

i.  Link    : melampirkan link pada artikel 

 
Cara untuk melampirkan link pada artikel sebagai berikut: 

• Klik icon link isikan deskripsi pada kolom text to display kemudian paste link 

yang akan dilampirkan, ceklist open in new window jika ingin menampilkan 

berkas pada jendela baru, lalu klik tombol . Maka link akan 

dilampirkan pada artikel. 

 



f.  Picture    : menyisipkan gambar pada artikel 

Cara untuk menyisipkan gambar pada artikel sebagai berikut: 

• Pilih icon Picture kemudian akan diarahkan pada tampilan Insert Image, 

untuk menyisipkan gambar klik tombol  atau dengan cara copy paste 

link gambar pada kolom Image URL kemudian klik tombol . 

 

 

• Gambar berhasil disisipakan pada artikel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



g.  Video   : menyisipkan video pada artikel  

Cara untuk menyisipkan video pada artikel sebagai berikut: 

• Pilih icon video kemudian akan diarahkan pada tampilan Insert video, untuk 

menyisipkan copy paste link video pada kolom Video URL kemudian klik 

tombol . 

 

• Video berhasil disisipkan pada artikel 

 

 

h.  Full Screen    : membuat tampilan artikel penuh 1 layar 

 

 



D. Berkas 

Untuk menambahkan artikel, pilih menu Berkas kemudian klik tombol 

 lalu pilih berkas yang akan diunggah pada blog.  

 

 

• Berkas berhasil diunggah, klik tombol  (copy link) untuk menyalin link 

dokumen yang telah diunggah. Kemudian link tersebut dapat dilampirkan pada 

pada konten artikel. 

 

 

 

 

 



• Berikut contoh melampirkan link berkas pada konten artikel. Pertama pilih 

menu link isikan desskripsi pada kolom text to display kemudian paste link 

berkas tersebut, ceklist open in new window jika ingin menampilkan berkas 

pada jendela baru, lalu klik tombol  

 

 

• Link berkas berhasil ditambahkan pada konten artikel. 

 

 


